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Apresentacao

O presente Manual de Atividades do Nucleo de Pratica Juridica (NPJ]) do Curso de
Bacharelado em Direito, objetiva disciplinar o processo de pratica juridica da Faculdade
Laboro na cidade de Sao Luis/MA, com base nas Diretrizes Curriculares Nacionais e em
conformidade com os Projetos Pedagdgicos do Curso da Faculdade Laboro (PPC), com
o Regimento Interno da Faculdade Laboro, Regulamento do Nucleo de Pratica juridica,
com o Plano de Gestao do Ntcleo de Praticas Juridicas, e com as legisla¢des especificas e
demais normas.




DA PRATICA JURIDICA

A Pratica Juridica é disciplina obrigatéria do 8° ao 10° periodo correspondente ao
estagio curricular obrigatorio do Curso de Direito da Faculdade Laboro, a pratica real,
agrega-se a pratica juridica que deve ser cumprido no Escritério Escola da Laboro ou
InstituicOes conveniadas e praticas simuladas em sala de aula, tendo como finalidade levar
ao aluno a realidade pratica do curso.

As atividades de Praticas Juridicas compreendem realizar as visitas orientadas e
atividades simuladas, cumprir plantdes junto ao NPJ, preencher fichas de atendimento de
todos os clientes que forem atendidos no Escritorio Escola encaminhando-as a Secretaria
do NPJ para cadastramento eletrénico, redigir as peticoes, comparecer de forma presencial
ou online em audiéncias, agir de acordo com a ética profissional, cumprir este Regulamento
e as demais determinacoes de normas legais referentes ao Estagio.

O aluno devera cumprir rigorosamente os prazos do calendario de Praticas Juridicas
quanto a inscri¢ao e demais requisitos obrigatorios.

1. OBJETIVO

e O presente Manual apresenta regras vigentes do Nucleo de Pratica Juridica. Objetiva
informar aos docentes e discentes, as atividades, que o aluno/estagidrio ird desenvolver
sob a orientagao e supervisao do (a) professor (a) de pratica juridica.

e O Curso de Direito da Faculdade Laboro mantém o NPJ (Nucleo de Pratica Juridica),
tem como finalidade, consolidar as disciplinas juridicas de pratica e capacitar o corpo
discente para o exercicio profissional.

e O NPJ volta-se para o fortalecimento do vinculo da teoria e da pratica do exercicio
profissional do discente, tendo em vista que o aprendizado do Direitondo esta restringido
apenas a compreensao dos textos de leis e doutrinas. A pratica de forma efetiva da
advocacia e demais atividades juridicas € fundamental para a compreensao do estudo
juridico tedrico sendo assim € necessario propiciar aos seus discentes a oportunidade de
terem um aprendizado pratico por meio de sua realidade.

e As atividades de Estagio desenvolvidas no NPJ da Faculdade Laboro, ou Escritorios e
Institui¢cdes conveniadas a Faculdade para estdgio, sao essencialmente praticas e devem
proporcionar ao estudante a participacao em situagdes simuladas e reais de vida e
trabalho, vinculadas a sua area de formacao, bem como a analise critica das mesmas.

e O NPJ prioriza atividades praticas concretas realizadas exclusivamente sob o controle,
orientacdo e avaliacao de professores da Faculdade Laboro a serem realizadas no




Escritorio Escola da Faculdade Laboro ou atividades realizadas em instituicoes
conveniadas com a devida supervisao técnica do estagio.

e Essas atividades praticas incluem, dentre outras: realizar as visitas orientadas e
atividades simuladas de acordo com o programa do Estagio; Cumprir plantoes junto
ao NPJ; Preencher fichas de atendimento de todos os clientes que forem atendidos no
NPJ, encaminhando-as a Secretaria do NPJ para cadastramento eletronico; Redigir as
peticoes de todos os processos nos quais participaram ativamente, delas fazendo constar
aidentificagao da respectiva equipe, e assina-las juntamente com o professor de estagio;
Comparecer de forma presencial ou online (a0 menos um estagidrio da equipe) aos atos
processuais decorrentes dos processos sob sua responsabilidade; Agir de acordo com a
ética profissional; manter copias eletronicas de todas as pecas processuais produzidas
nos processos encaminhados ao Poder Judicidrio, por intermédio do NPJ; Nao
publicizar atos processuais, tampouco expor clientes, na forma do disposto no Cédigo
de Etica e Disciplina da Ordem dos Advogados do Brasil; Cumprir o Regulamento do
Nucleo de Praticas Juridicas da faculdade Laboro e as demais determinag¢des de normas
legais referentes ao Estagio; Visitas orientadas; Participacdo na condigao de ouvinte,
palestrante ou organizador de Seminarios, Simposios, Palestras e eventos juridicos em
geral; Simulados e outras atividades praticas determinadas pelo respectivo professor.

2. ATIVIDADES DE PRATICAS JURIDICAS

82 PERIODO Prética Processual Civil (Civil, Familia e SituagOes simuladas e
consumidor), Pratica Processual Trabalhista, situagdes concretas
Praticas Administrativas (advocacia extrajudicial),

Mediacao e Conciliacao, Pratica Penal.

92 PERIODO Pratica Processual Civil (Civil, Familia e Situagdes simuladas e
consumidor), Pratica Processual Trabalhista, situacdes concretas
Praticas Administrativas (advocacia extrajudicial),

Mediacao e Conciliacdo, Pratica Penal.

10° PERIODO Pratica Processual Civil (Civil, Familia e Situag¢des simuladas e
consumidor), Pratica Processual Trabalhista, situa¢Oes concretas
Praticas Administrativas (advocacia extrajudicial),

Mediacao e Conciliacao, Pratica Penal.




2.1 Carga Horaria

A carga horaria para cada Disciplina Pratica/Estdgio Curricular Supervisionado
(Pratica Juridica Real I, II, IIT) do Curso de Direito da Faculdade Laboro ¢ de 60 (sessenta)
horas-aula por periodo, incluidas na sua matriz curricular, totalizando 180 (cento e oitenta)
horas-aula para cada aluno, o que implica em 3 (trés) horas-aula de ensino pratico por
semana.

2.2 Formas de desenvolvimento das atividades de pratica juridica

8° PERIODO — ESTAGIO

SUPERVISIONADO I (PRATICA REAL )

O aluno devera cumprir OBRIGATORIAMENTE 60 (sessenta) horas de estagio
supervisionado (Pratica Real I):

a) Participar do Escritorio Escola da Faculdade Laboro, 01 (uma) vez por semana, nos dias
de tercas e quintas pela manha das 9 horas as 12 horas, ou na quinta pela tarde no horario
das 14 horas as 17 horas, correspondendo a 3 (trés) horas por semana. O aluno que optar
por estagiar em Estagio Conveniado a Faculdade, obedecera ao horario

estabelecido pela Instituicao, comprovado no Termo de Compromisso e no Relatorio
apresentado.

b) Assistir as audiéncias estabelecidas e fazer os respectivos relatérios, com carga horaria
que sera de 13 horas, dependendo do desempenho do aluno e da avaliacao do professor;

c¢) O aluno devera comparecer a 04 (quatro) audiéncias de Instrucao e Julgamento civel
(civel, consumidor ou familia) podendo ser na Justica Comum Estadual ou Justica Comum
Federal; 02 (uma) audiéncias de Instrucao e Julgamento no Juizado Especial Civel Estadual
ou Federal; e 02 (duas) audiéncias de Mediacao e Conciliacao (civel ou consumidor) nos
Centros de Conciliacao e Mediacao; 01 (um) Tribunal do Juri; 02 (duas) audiéncias de
Instrucao e Julgamento Criminal (Justica Comum Estadual ou Justica Comum Federal ou
Juizado Especial Criminal Estadual ou Federal);

d) O aluno devera realizar atividades complementares estabelecidas no Manual. Dentre
as opcgoes a seguir, devera realizar DUAS DELAS, ou seja, participar de 02 (duas), das
trés atividades extras com carga horaria de o7 horas, dentre as opc¢des a seguir: 02




(duas) audiéncias extras (podendo ser qualquer uma estabelecida na letra “c”); 02 (duas)
participacoes nos eventos do NPJ ou da Faculdade Laboro (Visitas técnicas, agdes sociais,
palestras e outros), 02 (duas) participacoes em Palestras Juridicas, Rodas de Conversas
Juridicas, Minicursos Juridicos; Congressos Juridicos, deste que o nome do aluno conste
no certificado de participacao.

e) Todas as audiéncias e producoes deverao ser realizadas a partir da data inicial constante
no Termo de Compromisso, nao sendo validas as realizadas antes ou apos a data/semestre
especificada, portanto do dia 15/03/2024 a 15/06/2024

f) O aluno que nao fizer a pratica real I no NPJ, optando por estigio conveniado (em
Instituicoes) a Faculdade Laboro, precisa comprovar mediante o relatério de pratica
apresentado dentro do prazo estabelecido conforme calendario e edital interno de estagio, a
comprovacao da realizacdo das 30 horas de atendimento e presenca no estagio, por se tratar
de pratica obrigatoria, somadas as audiéncias, atividades complementares e elaboracao de
pecas, perfazendo um total de 60 horas.

g) Os alunos deverao assistir 11 (onze) audiéncias conforme discriminadas na LETRA “C”.
Assim, para a consideracao da Audiéncia de Instrucao e Julgamento nao é preciso que ocorra
as duas simultaneamente, tendo em vista que a Instrucao compreende a realizacao de prova
durante a audiéncia (ex.: oitiva de testemunhas, depoimento pessoal, etc.); como também
a apresentacao por qualquer das partes de peticao (contestacao; impugnacao) oralmente e
a realizacao de alegacoes finais orais. Quanto ao Julgamento, este compreende a leitura da
sentenca em audiéncia feita pelo magistrado. Todavia, nao gerara o efeito requerido, caso
na Audiéncia de Instrucao e Julgamento ocorra conciliacao ou entao redesignacao de data.

h) Caso, pelo NAO COMPARECIMENTO de qualquer das partes ou qualquer outro
incidente processual (auséncia de intimacao) nao se realizem os atos acima descritos nas
letras “c” e “d” (audiéncias obrigatorias e opcao pelas audiéncias extras), ainda que na
ata da audiéncia venha constar “Audiéncia de Instrucdo e Julgamento”, esta audiéncia
NAO sera considerada para os fins de estagio, justamente pela auséncia de instruciio e/ou
julgamento.

i) O relatorio de comparecimento em audiéncia devera estar completo, ainda que tenha ata/
certificado anexa. E imperioso destacar que a ata/certificado apenas comprova a presenca
do discente. A ata, para que seja considera valida como documento de comprovacao
de presenca do aluno/estagiario, tem que estar assinada pelo juiz (podendo ser
eletronicamente). Igualmente é obrigatorio que seja a ata/certificado anexado ao relatorio
no ato da entrega, caso contrario o presente relatorio nao tera validade por auséncia de
comprovacgao dos dados informados. Lembrando que é obrigatorio a entrega do relatério




contendo um breve resumo da audiéncia e com todos os campos devidamente preenchidos,
e o mesmo deve ser feito em formulario proprio a ser disponibilizado.

j) O estagio extracurricular nao podera ser aproveitado para o Estagio Supervisionado
(Pratica Real I, II, III);

1) Serao aceitas apenas as audiéncias realizadas nos municipios de Sao Luis, Paco do
Luminar, Sao José de Ribamar ou Raposa (com excecao das Audiéncias virtuais).

m) O aluno/estagiario, devera dentre as atribuicoes das praticas realizadas no Escritério
Escola da Faculdade Laboro ou Conveniados, produzir 09 (nove) pecas complexas
obrigatoriamente, que terao carga horaria de 10 horas, como exemplos, peticdo inicial,
contestacao, réplica, execucao, justificativa de pensao, parecer, dentincia, alegacoes finais,
sentenca, peticoes de recurso como, apelagdo, recurso inominado, recurso ordinario,
razoes e contrarrazoes recursais, embargos, agravos, decisio de pronincia, decisoes
interlocutorias, queixa-crime; relaxamento de Prisao, liberdade provisoria, revogacao da
Prisao Preventiva ou da Temporaria, excecoes e memoriais, mandado de seguranca, habeas
corpus, mandado de injunc¢ao, execucoes ficais.

n) Nas peticoes elaboradas, o nome do aluno/estagiario precisa estar presente, devera
o aluno indicar a peca elabora (ex.: contestacdo, réplica, recurso ordinario e etc.) e nos
relatdrios € preciso constar o namero dos processos obrigatoriamente, caso contrario nao
sera considerado para fins de avaliacao.

o) O aluno/estagiario que estiver realizando estagio supervisionado obrigatorio externo
(instituicoes conveniadas a Faculdadelaboro) devera comprovar as 30 horas de atendimento
mediante DECLARACAO DISCRIMINANDO AS ATIVIDADES E COM ASSINATURA DO
SUPERVISOR TECNICO




Quadro de avisos

Escritério Modelo

Obrigatorio

30 horas mensais (10 encontros
por 03 horas e 02 vez na
semana)

04 (quatro) audiéncias de Instrugéo e
Julgamento civel (uma civel, consumidor,
familia) podendo ser na Justica Comum
Estadual ou Justica Comum Federal

Obrigatorio

02 (duas) audiéncias de Instrugéo e
Julgamento no Juizado Especial Civel
Estadual ou Federal

Obrigatdrio

02 (duas) audiéncias de Mediacéo e
Conciliagao (civel ou consumidor) nos Centros
de Conciliagdo e Mediacao

Obrigatério

01 Tribunal do Juri Obrigatorio
02 (duas) audiéncias de Instrugdo e
Julgamento Criminal (Justica Comum
Estadual ou Justica Comum Federal ou
Juizado Especial Criminal Estadual ou Obrigatério

Federal);

Audiéncias + relatérios — 13 horas




1) 02 (duas)
audiéncias extras
(podendo ser qualquer
uma estabelecida na
letra “c”)

2) 02 participacoes
nos eventos do NPJ
(Visitas técnicas,
agdes sociais,
palestras e outros
organizados)

Obrigatorias
(02 07 horas
Complementagéo das atividade (audiéncias e | atividades, 3) 02 (duas)
praticas) dentre as participagdes em
trés opcoes Palestras Juridicas,
ao lado) Rodas de Conversas
Juridicas, Minicursos
Juridicos; Congressos
Juridicos, deste que o
nome do aluno conste
no certificado de
participacao.
Peticdes civeis,
de consumo, de
Elaboragao de Pecas Processuais o familia, criminal,
. . o Obrigatoria ) . .
devidamente protocoladas com a identificacao (09 pecas) trabalhista, tributarias, | 10 horas
do numero de processos previdenciarias.
TOTAL DE HORAS Obrigatéria 60 horas

OBS: Os tipos de peticdes dependerao dos atendimentos dos alunos/estagiarias, nao
necessariamente precisam ser todos os tipos, o obrigatorio é a elaboracao das 09 (nove)

peticoes, conforme estipulado no quadro.




9° PERIODO — ESTAGIO SUPERVISIONADO

II (PRATICA REALID)

O aluno devera cumprir OBRIGATORIAMENTE 60 (sessenta) horas de estagio
supervisionado (Pratica Real II):

a) Participar do Escritorio Escola da Faculdade Laboro, 01 (uma) vez por semana, nos dias
de tercas e quintas pela manha das 9 horas as 12 horas, ou na quinta pela tarde no horario
das 14 horas as 17 horas, correspondendo a 3 (trés) horas por semana. O aluno que optar
por estagiar em Estagio Conveniado a Faculdade, obedecera ao horario estabelecido pela
Instituicdo, comprovado no Termo de Compromisso e no Relatorio apresentado.

b) Assistir as audiéncias estabelecidas e fazer os respectivos relatérios, com carga horaria
que sera de 12 horas, dependendo do desempenho do aluno e da avaliacao do professor;

c¢) O aluno devera comparecer a 03 (trés) audiéncias de Instrucao e Julgamento civel (uma
civel, consumidor, familia) podendo ser na Justica Comum Estadual ou Justica Comum
Federal; a 02 (uma) audiéncias de Instrucao e Julgamento na Justica do Trabalho; a 02
(duas) audiéncias de Mediacao e Conciliacao (trabalhista) no CEJUSC; 01 (um) Tribunal do
Juri; 02 (duas) audiéncias de Instrucao e Julgamento Criminal (Justica Comum Estadual
ou Justica Comum Federal ou Juizado Especial Criminal Estadual ou Federal);

d) O aluno devera realizar atividades complementares estabelecidas no Manual. Dentre
as opcgoes a seguir, devera realizar DUAS DELAS, ou seja, participar de 02 (duas), das
trés atividades extras com carga horaria de 08 horas, dentre as opgdes a seguir: 03
(trés) audiéncias extras (podendo ser qualquer uma estabelecida na letra “c”); 02 (duas)
participacoes nos eventos do NPJ ou da Faculdade Laboro (Visitas técnicas, acoes sociais,
palestras e outros), 02 (duas) participacoes em Palestras Juridicas, Rodas de Conversas
Juridicas, Minicursos Juridicos; Congressos Juridicos, deste que o nome do aluno conste
no certificado de participacao.

e) Todas as audiéncias e producoes deverao ser realizadas a partir da data inicial constante
no Termo de Compromisso, nao sendo validas as realizadas antes ou apo6s a data/semestre
especificada, portanto do dia 15/03/2024 a 15/06/2024

f) O aluno que nao fizer a pratica real I no NPJ, optando por estagio conveniado (em




Instituicoes) a Faculdade Laboro, precisa comprovar mediante o relatério de pratica
apresentado dentro do prazo estabelecido conforme calendario e edital interno de estagio, a
comprovacao da realizacao das 30 horas de atendimento e presenca no estagio, por se tratar
de préatica obrigatoria, somadas as audiéncias, atividades complementares e elaboragao de
pecas, perfazendo um total de 60 horas.

g) Os alunos deverao assistir 10 (dez) audiéncias conforme discriminadas na LETRA “C”.
Assim, para a consideracao da Audiéncia de Instrucao e Julgamento nao é preciso que ocorra
as duas simultaneamente, tendo em vista que a Instrucao compreende a realizacao de prova
durante a audiéncia (ex.: oitiva de testemunhas, depoimento pessoal, etc.); como também
a apresentacao por qualquer das partes de peticao (contestacao; impugnacao) oralmente e
a realizacao de alegacoes finais orais. Quanto ao Julgamento, este compreende a leitura da
sentenca em audiéncia feita pelo magistrado. Todavia, ndo geraréa o efeito requerido, caso
na Audiéncia de Instrucao e Julgamento ocorra conciliacao ou entao redesignacao de data.

h) Caso, pelo NAO COMPARECIMENTO de qualquer das partes ou qualquer outro
incidente processual (auséncia de intimacao) nao se realizem os atos acima descritos nas
letras “c” e “d” (audiéncias obrigatorias e opcao pelas audiéncias extras), ainda que na
ata da audiéncia venha constar “Audiéncia de Instrucao e Julgamento”, esta audiéncia
NAO sera considerada para os fins de estagio, justamente pela auséncia de instruciio e/ou

julgamento.

i) O relatorio de comparecimento em audiéncia devera estar completo, ainda que tenha ata/
certificado anexa. E imperioso destacar que a ata/certificado apenas comprova a presenca
do discente. A ata, para que seja considera valida como documento de comprovacao
de presenca do aluno/estagiario, tem que estar assinada pelo juiz (podendo ser
eletronicamente). Igualmente é obrigatorio que seja a ata/certificado anexado ao relatério
no ato da entrega, caso contrario o presente relatorio nao tera validade por auséncia de
comprovacao dos dados informados. Lembrando que é obrigatorio a entrega do relatério
contendo um breve resumo da audiéncia e com todos os campos devidamente preenchidos,
e o mesmo deve ser feito em formulario proprio a ser disponibilizado.

j) O estagio extracurricular ndo podera ser aproveitado para o Estagio Supervisionado
(Pratica Real I, II, III);

1) Serao aceitas apenas as audiéncias realizadas nos municipios de Sao Luis, Paco do
Luminar, Sao José de Ribamar ou Raposa (com excecao das Audiéncias virtuais).

m) O aluno/estagiario, devera dentre as atribuicoes das praticas realizadas no Escritorio




Escola da Faculdade Laboro ou Conveniados, produzir 09 (nove) pecas complexas
obrigatoriamente, que terao carga horaria de 10 horas, como exemplos, peticao inicial,
contestacdo, réplica, execucao, justificativa de pensao, parecer, deniincia, alegacgoes finais,
sentenca, peticoes de recurso como, apelaciao, recurso inominado, recurso ordinario,
razoes e contrarrazoes recursais, embargos, agravos, decisdo de pronincia, decisoes
interlocutérias, queixa-crime; relaxamento de Prisao, liberdade provisoria, revogacao da
Prisao Preventiva ou da Temporaria, excecoes e memoriais, mandado de seguranca, habeas
corpus, mandado de injuncao, execucoes ficais.

n) Nas peticoes elaboradas, o nome do aluno/estagiario precisa estar presente, devera
o aluno indicar a peca elabora (ex.: contestacdo, réplica, recurso ordinario e etc.) e nos
relatorios é preciso constar o nimero dos processos obrigatoriamente, caso contrario nao
sera considerado para fins de avaliacao.

o) O aluno/estagiario que estiver realizando estagio supervisionado obrigatério externo
(instituicoes conveniadas a Faculdadelaboro) devera comprovar as 30 horas de atendimento
mediante DECLARA(;AO DISCRIMINANDO AS ATIVIDADES E COM ASSINATURA DO
SUPERVISOR TECNICO




Quadro de avisos

30 horas mensais (10 encontros por

Escritério Modelo Obrigatério
03 horas e 01 vez na semana)
03 (trés) audiéncias de Instrugéo e
Julgamento civel (civel, consumidor ou .
. , Obrigatorio
familia) podendo ser na Justica Comum
Estadual ou Justica Comum Federal
02 (uma) audiéncias de Instrugao e L
) Obrigatorio
Julgamento na Justiga do Trabalho
02 (duas) audiéncias de Mediagéo e 12 horas
Conciliaggo (trabalhista) na CEJUSC Obrigatério (audiéncias + relatorios)
01 Tribunal do Jari Obrigatorio
02 (duas) audiéncias de Instrucéo e
Julgamento Criminal (Justica Comum
Estadual ou Justica Comum Federal ou Obrigatorio

Juizado Especial Criminal Estadual ou
Federal);




1) 03 (trés) audiéncias
extras (podendo
ser qualquer uma
estabelecida na letra “c”)

2) 02 participag¢des nos
eventos do NPJ (Visitas

. técnicas, agbes sociais,
Obrigatorias

(02
Complementacgéao das atividade atividades,

palestras e outros

organizados)
08 horas

(audiéncias e praticas ) dentre as
trés opgdes | 3) 02 (duas) participacbes
ao lado) em Palestras Juridicas,
Rodas de Conversas
Juridicas, Minicursos
Juridicos; Congressos
Juridicos, deste que o
nome do aluno conste
no certificado de
participacao.

Peticoes civeis, de
consumo, trabalhistas,

familia e requerimento

Elaboragao de Pegas Processuais . o S
Obrigatéria administrativo junto a 10 horas

devidamente protocoladas com a L .
) L . (09 pecas) orgéos (devidamente
identificagdo do nimero de processos

comprovados), Detran,

INSS, Procon e etc.

TOTAL DE HORAS Obrigatoria 60 horas

OBS: Os tipos de peticdes dependerao dos atendimentos dos alunos/estagiarias, nao
necessariamente precisam ser todos os tipos, o obrigatorio é a elaboracao das 09 peticoes,
conforme estipulado no quadro.




10° PERIODO — ESTAGIO

SUPERVISIONADO III (PRATICA REAL III)

O aluno devera cumprir OBRIGATORIAMENTE 60 (sessenta) horas de estagio
supervisionado (Pratica Real III), sendo obrigatorio para o aluno:

a) Participar do Escritério Escola da Faculdade Laboro, 01 (uma) vez por semana, nos dias
de tercas e quintas pela manha das 9 horas as 12 horas, ou na quinta pela tarde no horario
das 14 horas as 17 horas, correspondendo a 3 (trés) horas por semana. O aluno que optar
por estagiar em Estagio Conveniado a Faculdade, obedecera ao horario estabelecido pela
Instituicao, comprovado no Termo de Compromisso e no Relatorio apresentado.

b) Assistir as audiéncias estabelecidas e fazer os respectivos relatérios, com carga horaria
que sera de 8 horas, dependendo do desempenho do aluno e da avaliacao do professor;

c¢) O aluno devera comparecer a 01 (uma) audiéncia de Instrucao e Julgamento civel (uma
civel ou consumidor) podendo ser na Justica Comum Estadual ou Justica Comum Federal;
a 02 (duas) audiéncias de Instrucao e Julgamento na Justica do Trabalho; 02 (duas)
audiéncias de Instrucdo e Julgamento Previdenciaria; 01 (uma) audiéncia de Instrucao
e Julgamento Criminal (Justica Comum Estadual ou Justica Comum Federal ou Juizado
Especial Criminal Estadual ou Federal);

d) O aluno devera realizar atividades complementares estabelecidas no Manual. Dentre
as opcoes a seguir, devera realizar DUAS DELAS, ou seja, participar de 02 (duas), das
trés atividades extras com carga horaria de 09 horas, dentre as opcbes a seguir: 04
(quatro) audiéncias extras (podendo ser qualquer uma estabelecida na letra “c”); 02 (duas)
participacoes nos eventos do NPJ ou da Faculdade Laboro (Visitas técnicas, acoes sociais,
palestras e outros), 02 (duas) participacoes em Palestras Juridicas, Rodas de Conversas
Juridicas, Minicursos Juridicos; Congressos Juridicos, deste que o nome do aluno conste
no certificado de participacao.

e) Todas as audiéncias e producoes deverao ser realizadas a partir da data inicial constante
no Termo de Compromisso, nao sendo validas as realizadas antes ou apos a data/semestre
especificada, portanto do dia 15/03/2024 a 15/06/2024

f) O aluno que nao fizer a pratica real I no NPJ, optando por estigio conveniado (em
Institui¢oes) a Faculdade Laboro, precisa comprovar mediante o relatério de pratica




apresentado dentro do prazo estabelecido conforme calendério e edital interno de estagio, a
comprovacao da realizacao das 30 horas de atendimento e presenca no estagio, por se tratar
de pratica obrigatoria, somadas as audiéncias, atividades complementares e elaboracao de
pecas, perfazendo um total de 60 horas.

g) Os alunos deverao assistir 06 (seis) audiéncias conforme discriminadas na LETRA “C”.
Assim, para a consideracao da Audiéncia de Instrucao e Julgamento nao é preciso que ocorra
as duas simultaneamente, tendo em vista que a Instrucao compreende a realizacao de prova
durante a audiéncia (ex.: oitiva de testemunhas, depoimento pessoal, etc.); como também
a apresentacao por qualquer das partes de peti¢ao (contestagcdo; impugnacao) oralmente e
a realizacao de alegacoes finais orais. Quanto ao Julgamento, este compreende a leitura da
sentenca em audiéncia feita pelo magistrado. Todavia, nao gerara o efeito requerido, caso
na Audiéncia de Instrucao e Julgamento ocorra conciliacao ou entado redesignacao de data.

h) Caso, pelo NAO COMPARECIMENTO de qualquer das partes ou qualquer outro
incidente processual (auséncia de intimacao) nao se realizem os atos acima descritos nas
letras “c” e “d” (audiéncias obrigatorias e opcao pelas audiéncias extras), ainda que na
ata da audiéncia venha constar “Audiéncia de Instrucao e Julgamento”, esta audiéncia
NAO sera considerada para os fins de estagio, justamente pela auséncia de instruciio e/ou
julgamento.

i) O relatorio de comparecimento em audiéncia devera estar completo, ainda que tenha ata/
certificado anexa. E imperioso destacar que a ata/certificado apenas comprova a presenca
do discente. A ata, para que seja considera valida como documento de comprovacao
de presenca do aluno/estagiario, tem que estar assinada pelo juiz (podendo ser
eletronicamente). Igualmente € obrigatorio que seja a ata/certificado anexado ao relatério
no ato da entrega, caso contrario o presente relatério nao tera validade por auséncia de
comprovacao dos dados informados. Lembrando que é obrigatorio a entrega do relatorio
contendo um breve resumo da audiéncia e com todos os campos devidamente preenchidos,
e o mesmo deve ser feito em formulario proprio a ser disponibilizado.

j) O estagio extracurricular nao podera ser aproveitado para o Estagio Supervisionado
(Pratica Real I, II, III);

1) Serao aceitas apenas as audiéncias realizadas nos municipios de Sao Luis, Paco do
Luminar, Sao José de Ribamar ou Raposa (com excecao das Audiéncias virtuais).

m) O aluno/estagiario, devera dentre as atribuicoes das praticas realizadas no Escritorio
Escola da Faculdade Laboro ou Conveniados, produzir 10 (dez) pecas complexas




obrigatoriamente, que terao carga horaria de 13 horas, como exemplos, peti¢ao inicial,
contestacao, réplica, execucao, justificativa de pensao, parecer, dentincia, alegacgoes finais,
sentenca, peticoes de recurso como, apelagdo, recurso inominado, recurso ordinario,
razoes e contrarrazoes recursais, embargos, agravos, decisio de pronincia, decisoes
interlocutérias, queixa-crime; relaxamento de Prisao, liberdade provisoria, revogacao da
Prisao Preventiva ou da Temporaria, excecoes e memoriais, mandado de seguranca, habeas
corpus, mandado de injuncao, execucoes ficais.

n) Nas peticoes elaboradas, o nome do aluno/estagiario precisa estar presente, devera
o aluno indicar a peca elabora (ex.: contestacdo, réplica, recurso ordinario e etc.) e nos
relatdrios € preciso constar o namero dos processos obrigatoriamente, caso contrario nao
sera considerado para fins de avaliacao.

o) O aluno/estagiario que estiver realizando estagio supervisionado obrigatorio externo
(instituicoes conveniadas a Faculdadelaboro) devera comprovar as 30 horas de atendimento
mediante DECLARACAO DISCRIMINANDO AS ATIVIDADES E COM ASSINATURA DO
SUPERVISOR TECNICO




Quadro de avisos

. L. 30 horas mensais (10 encontros por
Escritério Modelo Obrigatério
03 horas e 01 vez na semana)

01 (uma) audiéncias de Instrugao

e Julgamento civel (uma civel ou

consumidor) podendo ser na Justica Obrigatorio

Comum Estadual ou Justica Comum
Federal

02 (duas) audiéncias de Instrugéo e

) Obrigatorio

Julgamento na Justica do Trabalho

08 horas
02 (duas) audiéncias de Instrugéo e o Audiéncias + Relatorios
] o Obrigatorio
Julgamento Previdenciaria
01 (uma) audiéncia de Instrucao e
Julgamento Criminal (Justica Comum .

Obrigatorio

Estadual ou Justica Comum Federal ou
Juizado Especial Criminal Estadual ou
Federal);




1) 04 (quatro) audiéncias
extras (podendo
ser qualquer uma
estabelecida na letra “c”)

2) 02 participagbes nos
eventos do NPJ (Visitas

Obrigatorias | tgcnicas, agdes sociais,
(02 palestras e outros
Comp.IAemfantagao'gas atividade atividades, organizados) 09 horas
(audiéncias e praticas extras) dentre as
trés opcodes
ao lado)
3) 02 (duas) participagdes
em Palestras Juridicas,
Rodas de Conversas
Juridicas, Minicursos
Juridicos; Congressos
Juridicos, deste que o
nome do aluno conste
no certificado de
participacédo.
Peticao civel, Peticao
de consumo, Peticao
. ) trabalhistas, Peticéo
Elaboragao de Pegas Processuais . ) o
) Obrigatoria previdenciaria,
devidamente protocoladas com a ) 13 horas
) L . (10 pegas) Requerimento
identificagdo do nimero de processos o o
administrativo junto a
orgaos (devidamente
comprovados)
TOTAL DE HORAS Obrigatoria 60 horas

OBS: Os tipos de peticdes dependerao dos atendimentos dos alunos/estagiarias, nao
necessariamente precisam ser todos os tipos, o obrigatorio é a elaboracao das 10 (dez)
peticoes, conforme estipulado no quadro.




3. Estagio Conveniado

Alunos externos ao Escritério Escola da Faculdade Laboro, podem escolher e
verificar a existéncia de vaga no campo de estagio em escritério de advocacia, setor
juridico de 6rgao publico ou empresa privada, Defensoria Piblica e Ministério Publico
para desenvolver atividades de natureza juridica pratica sob a supervisao de um operador
juridico. O operador juridico sera necessariamente o Supervisor Técnico ou Supervisor de
Campeo.

As comprovacoes de producao das atividades desenvolvidas no campo de estagio e
das audiéncias serao obrigatoriamente apresentadas a professora da disciplina de Estagio
Supervisionado, denominada de Supervisora Docente.

Asinstituicoes externas escolhidas pelo aluno/estagiario, obrigatoriamente precisam
estar conveniados a Faculdade Laboro.

O aluno/estagiario precisa cumprir a carga horaria de 60 horas, obedecendo o
disposto a carga horaria obrigatdria de atividades praticas estabelecidas no item 2.1.

O aluno/estagiario que estiver realizando estagio supervisionado obrigatorio
externo (instituicdes conveniadas a Faculdade laboro) deverd comprovar as 30 horas
de atendimento mediante DECLARACAO DISCRIMINANDO AS ATIVIDADES E COM
ASSINATURA DO SUPERVISOR TECNICO.

4. Disposicoes gerais

O Estagio Curricular Supervisionado € obrigatorio.

O estagio extracurricular nao podera ser aproveitado para o Estagio Supervisionado
(Pratica Real I, II, III).

A escolha do campo de estigio serd de inteira responsabilidade do aluno, nao
respondendo a Faculdade Laboro pela insuficiéncia das atividades e/ou carga horaria nos
campos conveniados. O aluno, estando uma vez inscrito em um campo de estagio nao
podera altera-lo.

Quanto ao “Termo de compromisso”, este precisa ser devidamente preenchido,
devendo o aluno estar atento a todas as assinaturas (Concedente, Supervisores Docentes
e Técnicos - Principal e Substitutivo (se houver) e Outros Operadores (se houver), assim
como a assinatura do aluno;

Posteriormente devidamente preenchido e assinado o Termo de Compromisso sera
anexado a plataforma (no AVA);

O aluno/estagiario devera encaminhar o Termo de Compromisso, assinado, pelo
supervisor de campo e por ele mesmo a Supervisora Docente (Coordenadora do NPJ e
professora da disciplina de estagio supervisionado) até o dia 05/04/2024.




No campo de estagio o aluno desenvolvera atividades praticas tipicas de alguma
carreira juridica sob a orientacao de um profissional da drea. Nao serao considerados como
campo de estagio: Delegacias, Penitenciarias ou Cartorios.

Sobre a pessoa do Supervisor Técnico, € necessario que seja bacharel em Direito
e exerca a atividade juridica, podendo ser: Juizes, Desembargadores, Promotores,
Procuradores, Advogados, Defensores Publicos.

E de responsabilidade do aluno, apresentar ao supervisor técnico as Orientacdes
Gerais do Estagio, além dos documentos especificos para a comprovacgao da frequéncia e
demais producoes. Também, sera possivel anomeacao de um Supervisor Técnico Substituto,
mas este é opcional, podendo assinar documentos no lugar do supervisor técnico principal,
referentes as declaragoes pertinentes a producao e frequéncia no campo de estagio, mas
desde que seja também bacharel em Direito.

Os Secretarios e Analistas Judiciais, poderao figurar como Supervisores Técnicos
Substitutos, desde que sejam bacharéis em Direito. A assinatura do Concedente, devera
ocorrer, preferencialmente, de maneira eletronica e os termos assinados deverao ser
entregues via AVA e/ou e-mail da coordenadora do NPJ, em campo especifico, para que
sejam colhidas demais assinaturas. O estudante devera cumprir a carga horaria minima de
60(sessenta) horas durante o periodo constante no Termo;

A data inicial do inicio de estagio devera compreender 15/03/2024 a 15/06/2024. A
entrega dos relatorios sera do dia 15/06/2024 a 20/06/2024.0 1ltimo dia de entrega dos
relatorios sera dia 20/06/2024.

O Termo de Compromisso devera conter data inicial (15/03/2024) e data final
(15/06/2024) do Estagio Obrigatorio. Assim, todas as audiéncias e producoes deverao ser
realizadas a partir da data inicial constante no Termo de Compromisso, e nao serao validas
as realizadas antes ou apoés a data especificada.

O aluno nao podera aproveitar o horario e as atividades de seu trabalho como o
estagio. O mesmo, poderarealizar o estagio curricular e o extracurricular “simultaneamente”
desde que nao haja coincidéncia de dia e horario.

O prazo para os alunos entregarem os relatorios das atividades praticas e anexos
aos seus professores ¢ IMPRORROGAVEL, ficando reprovado o aluno que ndo cumprir o
referido prazo, ou seja, DATA LIMITE 20/06/2024.

Também é IMPRORROGAVEL o prazo para os professores entregarem os relatorios
das atividades praticas e anexos, ja corrigidos e avaliados juntamente com a grade de horas/
notas da Pratica, a Coordenacao do Nucleo de Pratica Juridica.

O aluno/estagiario devera trajar-se adequadamente por ocasiao de seu
comparecimento as audiéncias e ao Escritério Escola da Faculdade Laboro, respeitando as
formalidades desses ambientes.

E PROIBIDO, o aluno/estagiario retirar do Escritério Escola (NPJ), qualquer
documento referente aos atendimentos dos clientes ou de processos.




O estagio supervisionado precisa ser realizado integralmente, caso contrario o aluno
estara descumprindo as normas curriculares exigidas pela IES, acarretando “reprovacao”.
Se o aluno/estagiario deixar de completar os trabalhos, entregar o relatério incompleto,
fora do prazo previsto ou nao cumprir o estabelecido neste regulamento recebera nota
zero, sendo considerado como REPROVADO, devendo realizar integralmente o Estagio
Supervisionado correspondente ao periodo cursado, no semestre seguinte, ou quando a
disciplina for ofertada, na forma de dependéncia.

Caso o aluno/estagiario seja considerado reprovado por qualquer dos motivos
constantes neste Regulamento de Estagio, ndo podera utilizar as mesmas audiéncias,
atividades complementares e pecas processuais para cumprimento da dependéncia e das
etapas posteriores, devendo realizd-las novamente de maneira integral.

Uma vez nao cumprindo o estagio e nao estando apto a aprovacao, o aluno ficara
impedido para a colagao de grau.

Quaisquer tipos de dividas, questionamentos, orientagoes e esclarecimentos deverao
ser buscados pessoalmente pelos alunos junto as professoras responsaveis pelo Estagio
Supervisionado I, II e III, considerando-se que a orientacao nao compreende vigilancia
direta do/a docente para com os alunos, sendo a busca de orientacao e o cumprimento das
atividades no prazo fixado, responsabilidade exclusiva do académico.

Havendo casos omissos no presente regulamento, estes serdo decididos,
conjuntamente, pela professora responsavel pelo Estagio Supervisionado I, II e III, pela
Coordenadora de Préatica Juridica e pela Coordenacao do Curso de Direito.

Sao Luis/Ma, 11 de marco de 2024.
Ana Caroline Pereira Lima

Prof.2 Esp. Supervisora Técnica do Estagio Supervisionado I, II, ITI

Danielle Flora Costa Borralho

Prof.2 Ma. Coordenadora do Nucleo de Pratica Juridica

Alberto Castelo Branco Filho

Coordenador do Curso de Direito
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